
ат 25.12.202з

ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЪ
лужский мунициIIАлъный рдйон

АдминистрАция_____
ЗАКЛИНСКОГО СЕЛЪСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Ns 503

о соблюdенuu праваJ, посtсарной безопосносmа
в з d анuЧ aDM uн асmр а ца u му н uцuп шльно zo о бр оз о в ан tlя

3 оtutuнско е саrьско е посапен ае

в целях обеспечения пожарной безопасности в здании администрации

муниципаJIьного образования Заклинское сельское поседоние Лужского

муниципаJIьного раПона Ленинград.*91 области, в соответствии с Федеральным

,u*orro' от 06.1d.200з J\b 1зl-ФЗ (об общих принципах организации местного

самоуправлениrI В РоссийскоЙ Федерации)), постановлениеМ Правительства рФ от

1б.09.2020 Ns 1479 кОб утверждении Прu"rп противопожарного режима в Российской

Федерацип>, Приказом МЧс России oi tB.t t.iozl, Ns 806 кОб определ9нии Порядка,

urдо", сроков йу".rr- лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в

организациrIх, по программам противопожарного инструктажа, тробований к

содержанию указанных программ И категорий Лиц, проходящих обучение по

дополнительным профессио"-""rr' программам в области пожарной безопасности>

адмиЕистрация муниципаJIьного образования Зашlинское сельское поселение(далее-

Администрация)

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить:

1.1. Инструкцию по обеспечению

Администрации (приложение Nч 1).

мер пожарной безопасности в здании

|.2.Инсцукцию отвотственного за

Администрации (приложение Nч 2).

пожарную безопасность в здании

1.3. Положение об организации обучения и проверч
безопасности сотрудников Администр ации (приложение Ns З) 

: Д
2. ответственному за пожарную безопасность Сергееву

2.1.CBoeBpeMeHHo организовывать проведение

внепJIановых и целевых инструктажей на рабочем месте в

об организации обучения и проверке знаний по пожарной

пожарной



результатов в журнаJIе установленной формы. Запретить допуск к работе лиц, не

прошедших вводный и первиtIный инструкгаж по пожарной безопасности На РабОЧеМ
месте.

2.2.своевроменно организовывать и проводить обучение сотрудников

ддминистрации по программе пожарно-технического минимума, руководствуясь
положением об организации обучения и проверки знаний по пожарной безопасности

соц)удников Администрации.
2.3.установить систематический конц)оль над выполнением сотрудниками

ДдминисТрациИ правиЛ и инструкций, определяющих требования пожарной

безопасности.
2.4.организовать прохождение обучения по пожарной безопасности

председателя и членов созданной комиссии в учебном ценц)е, имеющем лицензию на

данный вид деятельности.
2.5.обеспечить помещениlI огнетушителями в соответствии с Расчетом

необходимого количества первичных средств пожаротушениrI9 выполненным в

соответствии с Приложением J\b 1 Правил противопожарного режима в РФ.
3. Настоящее постановление рtlзместить на офици€шьном саЙте муницип€tJIьного

образования Заклинскоо сельское поселение http : //zaklinye.ru.

4. Признать утратившим силу постановление АдмиЕистрации от 18.07.2019 Ns 58/1

(Об утверждении инструкции о мерах пожарной безопасности), распоряЖение
Ддминистрации от 18.07.2018 }lb 58/1 (О соблюдении правил пожарной безопасности в

здании администрации Заюlинского сельского поседениrI)).

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжениrI оставляю за собоЙ.

Глава администрации
зашlинского сельского посел С.В. Сомихин



Прилоlкение ЛЬ l

Утверrкдеtlо
постановлением адм ин истра ци и

Заклинского сельского поселен 1,Iя

от 25.12.202З Л9 503

инструкция лъ1

по обеспечению мер пожарноЙ безопасности в
здании администрации муниципального образования

заклинское сельское поселение

I. Общие положения

1.1. Настоящая Инструкция по обеспечению мер пожарной безопасгtостtа

устанавливает обязательные для исполнения требования пожарной безопасности В

здании администрации муниципального образования Заклинское сельское поселение,

расположенном по адресу: Ленинградская область, Лужский район, дер.Заклинье, улица
Новая, д.22.

1.2. Необходимость разработки настоящей Иttсr,руl<ции обусловлегtа
требованиями п.2 и разделом XVIII Правил противопо>l(арного ре)киN4а в I)cD (),'r'rз.

Постановлением Правительства РФ от 16.09.2020 г. JФ 1479).
1.3" Полохсения настоящей Инструкции разработаны Ita ocI,IoBe ,r:ребоtзаttлIй

[Iравил противопожарного режима в РФ и нормативFIIпх праI]овых актов гtо ttолtарttоЙ

безопасности, исходя из специфики пожарной опасности здания.
1,4.Требования Инструкции направлены lla осуII{ес,г]]JIеIIие l] з/lаIII,II,I

адмиFlистрации муниципального образования Заклинское сеJIьское гIoceJlellple (/(a.;tcc-

Администрация) комплекса противопожарных мероприятий, разработанных с yrlg'1'on'I

насыщенности зданий инженерным оборудованием, техниLIесI(ими срелстRаl]чI14.

с,llухсебными документами и материальFIыми цен}Iостями.
1.5.OTBeTcTBeI]HocTb за соблtодение правил пожарной безопасности t] поN,IеIItе}II4rIх

здания Адмилtистрации и помещениях обrцего поJIьзовzlния возлаl,аетсrl IIt'l

руководи,ге,тtей организаций, а обязанности по контролIо за соблIодеIIием lIpi,ll]I4JI

поrкарItой безопасrtости - на заместителя главы Адмtaгtttс,граIlI4и,
1.6.Руководитоли организаций и работники догIусl]иl]lllие llapyшeIILIrI l I1latзr.r.;r

гtсlllсарной безопасности и Инс,грукции, несут oтBel,cl]BeI{tlocTb в соо,гвеl,с,гI]141,1 с

законодательством Российской Федерации.
1.7. Обrцее руководство деятеJIьностью организаций tro обеопе.tеll14lо llo)I(itprrtli.t

безоtlасности в здании Администрации осуществлrIется зчtмесl,иl,елсм l,JIzll]1,I

Админис,грации.

II. Требовапия к здаIIию

2. В здании запрещается:
а) храни,гь и llримеFlять на чердаках, в подвальных, цокоJIыIых ,ажах, а

таюке под свайным пространством зданий логковоспла
)Iшдкости, порох, взрывчатые вещества, пиротехнические изд
газами. ,l-овары в аэрозольной упаковке, оlходы любых кл
пожаровзрывоопасные вещества и материалы;
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б) использовать LIердаки, технические, подвальные и цокольные этажи, подполья,
l]ен'гиляционные камеры и другие технич9ские помещения для организации
IIроизводствеtIных участков, мастерских, а таюке для хранения продукции,
оборуловL;|]мrl) мебели и других предметов;
в) ус,ганавливать глухие решетки на окнах и приямках у окон подвалов, являющихся
аварийными выходами;
г) снима,гь предусмотренные проектной документацией двери эвакуационных выходов
из коридоров, холлов, фойе, тамбуров, другие двери, препятствуIощие растrространениIо
опасtIых фаrсторов пожарzI на путях эвакуации;
д) размецать мебель, оборудование и другие предметы на путях эвакуации, у дверей
эвакуационных выходов;
с) проводлtть уборку помещений с применением бензина, керосина и других
легковоспламеняюlцихся и горючих llсидкостей, а таюке производить отогревание
замерзшI4х труб с применением открытого огня;

2.1. ТранспараrIты и баннеры, а таюке другие рекJIамные элементы и конструкции,
раЗМеЩаемые на фасадах зданиЙ и сооружениЙ, должны выполняться из негорючих
N4атериалов или материалов с показателями потtарной опасности не ниже Г1, В |, Д2,Т2.

2.2. К окончаниtо кокдой рабочей недели мусор и другие горючие отходы должны
удаJlrlться за пределы здания в специально отведённое место (мусорные контейнеры).

2.3. КуреrIие ts здаFIии запрецено!
2.4.Все пожароопасные (огневые) работы в здании и на прилегающей территории

должны осуществляться только после получения наряда-допуска на выполнение таких
работ и в строгом соответствии с требованиями поясарной безопасности.

III. Требования к эксплуатации эвакуационных путей
и эвакуационных выходов

3.1. Запоры на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать возможность
l,tx свободFIого открывания изнутри без ключа.

З,2.При Эксплуатации эвакуационных путей, эвакуационных и аварийных
вь]ходов запрещается:
а) ус,граивать на путях эвакуации пороги (за исключением порогов в дверных проемах),
устаIIztвливать раздвижные и подъемно-опускные двери и ворота без возможности
I]ручнуrО открытЬ их изнуТри И заблокирОвать В открытом состоянии, вращающиеся
ДВерI,1 и Турникеты, tl TaIoKe другие усrройства, препятствующие свободной эвакуации
людей при отсутствии иных (лублирующих) путей эвакуации;
б) размещать (устанавливать) на путях эвакуации и эвакуационных выходах (в том
LIИсЛе В проходах, коридорах, тамбурах, в дверных проемах, на эвакуационных люках)
разлиLIные изделия, оборудование, отходы, мусор и другие предметы, препятствуIощие
безопасной эвакуации) а таюке блокировать двери эвакуационных выходов;
в) устраивать В тамбурах выходов сушилки и вешалки для одежды, гарлеробы, а таюке
хранить (в том числе временно) инвентарь и материаJIы;
г) фиксировать самозакрываIощиеся двери коридоров, холлов
положении, а таюке снимать их;
л) изменять направление открывания дверей.
3.3.!опустимое (предельное, проектное) количество
одновременно находитьсrI в здании- 50 человек.

лю,



IV. Требования к эксплуатации электроустаIIовок

4.1. Запрещается оставлять по окончании рабочего времени необесточенныМИ
(отклtоченными от элоктрической сети) электропотребители, в том числе бытовtlе
электроприборы, электропотребители дежурного освещения, систем противопоlсарtlой
защиты, а таюке други9 электроустановки и электротехнические приборы, если это
обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требовани.ltп,lи
инструкции по эксплуатации.

4.2. Запрещается:
а) эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции;
б) пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с

повреждениями;
в) эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями),
предусмотренными конструкцией, а также обертывать электролампы и светильники (с

лампами накаливания) бумагой, тканью и другими горючими материалами;
г) пользоваться электрическими утюгами, электрическими плитками, элеI<триLIескI4ми

чайниками и другими электронагревательными приборами, не имеIощими устроЙств
тепловой защиты, а такя(е гtри отсутствии или неисправности терморегулятороt],
предусмотренных их конструкцией ;

д) использовать нестандартные (самодельные) электрические электроFIагреватеJIьные
приборы и удлинители для питания электроприборов, а TaIOKe испольЗоВатЬ
некалиброванные плавкие вставки или другие самодельньiе аппараты защиты оl,

перегрузки и короткого замыкания;
е) размещать (складировать) в эл9ктрощитовых, а таюке блихсе 1 метра от электроЩИ'гов,
электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие, легковоспламеняющиеся Belllecl,Bz,l

и материаJIы;
ж) прИ проведонИи авариЙных И другиХ строителЬно-моI{тажных и реставрациоIjIIых

работ, а таюке при включении электроподогрева автотранспорта использовzrгь

временную элеIсропроводкУ' включая удлинители, сотовые фильтры, [Ie

предназначенные по своим характеристикам Для питаFIия применяемых
электроtrриборов;
з) прокладывать электрическую проводку по горючему основаниlо либо HaHocI4TI)

(наклеивать) горючие N{атериiLлы на электрическую проводку;
и) оставлять без присмотра вкJIюченными в электрическуIо сеть электронагреватель[II)Iе
приборы, а TaIoKe другие бытовые электроприборы, в том числе находящиеся в peжI4MIe

ожидания, за исклIочением электроприборов, которые могут и (или) должны находи'гьсrI

в круглосуточном режиме работы в соответствии с технической документацией
изготови,геля.

V. ПервичЕые средства пожаротушепия и правила
их использовапия

5.1.Itаждый огнетушитель, установленный на объекте з

IIорядковый номер, наносенный на корпус огнетушитоля, дату

Ййиiистрдция
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запускающее или запорно-пусковое устройство дол}кно быть о



5.2. Каlrtдый огFIетушитель, отправленный с объекта защиты на перезарядку,
зzlмlенrIетсrI заряженным огнетушителем, соответствующим минимальному рангу
'1'ушеIJI4я модельного очага пожара огнетушителя, отправленного на перезарядку.

5.3. огr,rетуши,гели, размещенные в коридорах, проходах, не должны
препятствовать безопасной эвакуации людей. Огнетушители следует располагать на
видIIых местах вблизи от выходов из помещений на высоте не более 1,5 метра до верха
корпуса огIlетушителrI либо в специaльных подставках из негорючих материiulов,
LIсклIоча[о шlих падение или опрокидывание.

5.4. Пороrrlковые огнетушители
ilороtлковые огнетушители предназначены в качестве первичного средства тушениrI
l]ожzlров классов А (полtары твердых горючих веществ и материалов), В (пожары
горIоLIих жидкостей или плавящихсrI твердых веществ и материалов), С (полсары газов)
и Е (поirсары горючих веществ и материалов электроустановок, находящихся под
[Iапряжением).
После удаления пломбы, чеки и нажатия кистью руки на ручку запорно-пускового
усr'роЙс'гва отI(рывается клапан и огнетушащее вещество, находящееся в огнетушителе
tIод избыточным давлением, через гибкий шланг (распылитель) подается FIa очаг
IIожара. Щля прекращениrl подачи огнетушащего BeIIIecTBa, ручку запорно-пускового
ус,гройства следует вернуть в исходное положение.
'ГУшение очагов пожара порошковым огнетушителем на открытых площадках
llеобхоДимо производить с наветренноЙ стороны. При тушеFIии cTpylo огнетушащего
веtцества направляIот в основание пламени, при этом перемещаIот огнетушитель таким
ОбраЗом, чтобы обеспечивалось покрытие порошком всей горящей поверхности и
СОЗДаВаЛасЬ наибольшая концентрация порошка в зоне горения. Тушение
Электроустановок под напряжением до 1000В производить с расстояния не менее 1 м от
сопла распылителя огLIетушителей до токоведущих частей.

5. 5. Углекислотные огнетушители:
Огнетушитель углекислот}Iый предназначен для тушения пожаров горючих жидкостей
или плавящихся твердых веществ и материалов (класс пожара В) и
электрооборудования, находящегося под напряя(ением до 10 000 В (класс поrrсара Е).
Для использова[Iия углекислотного огнетушителя необходимо сорвать пломбу,
выдернуть чеку, поднести огнетушитель к очагу горения (не ближе, чем на один метр;
llодходить к оLIагу пожара нужно с наветренной стороны), и направить раструб на очаг
горения (целясь в основание пламени), нажать на рычаг запорно-пускового устройства и
I]ачать тушение очага поя(ара, приблиясаясь к нему по мере тушения, но не заступая во
внутрь оLIага.

При тушении электрооборудованиrI, находящегося под напряжением, не допускается
подводить раструб или корпус огнетушителя к открытым токоведущим частям или
пламени блихсе, чем на 1 метр.

VI. Соблюдение пожарной безопасности работниками

6.1 Лица допускаIотся к работе только после прох я мерам
rtorIcitptloй безопасност,и. Обучение лиц мерам потсарной
Ilo программаN,I противопожарного инструктажа или
профессионального образования.

6.2. Itаждый работник здания в целях обеспечения
пожарной безопасности обязан:

вляется
ьного

цм!lнистрАция

ё\ //о,fu;й
вании



- знать и соблIодать настоящую ИнструкциIо и ознакомиться с гtей под росIIись;
- уметь поJIьзоват,ься первичными средствами по}каротуIхе|{ия (огнетуLшитсли);
- знать содержание пJIана эвакуации лlодей при пожаре, поряд0I( эваI(уацI4l4 JlIодей Itpl,t

пожаре"
6.З. Ответственный за пожарную безопасность помеlцени я или пtlс.ltе/(tt1,Iй

работник. уходящий из помещения по окончанию рабочего дня, обязагt ocMol,pe,I,b
помещение на предмет пожарной безопасности, выклIоLlить освеIjIеIlие. ()l,I(JlIoчI4,1,L rr,1,

электросети оргтехнику и электроприборы, запереть дверь помеIIIеI]ия и I(JIIo.II4 о,г /ll]epl,l
передать на пост охраны,

6.4. Лицом, ответственным за пожарную безопасность зданиrI, ,IL]JIrIс,гсrl

Заместитель гл авы администрации Заклинского сел ьс кого посеJI ения.

VII. Щействия работников здания при возIIикIIовеIIии пожара

7,1. Itахсдый работник при обнаруrкении lrожара или признаков горения в здаIIиLI,

помещении (задымление, запах гари и др.) доллtен:
- привести в действие систему оповещения людей о пожаре посредством ручI{ого
пожарного извещателя;
- немедленно сообщить об этом по телефону в пожарную охрану о указаниеN,I
наимонования объекта защиты, адреса места его расположения, места возI{икновеFlия
пожарц а таюке фамилии сообщающего информацию. Телефоны для вызова пожарной
охраны: 01 (со стационарного телефона) или 101, \|2 (с мобильного телефоrlа).
_ принять меры по эвакуации людей, а при условии отсутствия угрозы жизни и здоровыо
людей меры по тушению пожара в начальной стадии.

7.2" Щол>кностные лица, прибывшие к месту пожара (находяrциеся на месте
пожара), обязаны:
- сообщи,гь о возникновении пожара в пожарную охрану и поставить в известность
вышестоящее руководство ;

- организовать спасание людей с использованием для этого имеIощихся сил и средств;
- обеспечить вклIочение автоматичоской системы противопожарной защиты (системы
оповещения людей о поrкаре);
- при необходимости выполнить (организовать) отклIочение электроэнергии (за

исключением систем противопожарной защиты), остановку работы систем вентиляции.
а таюке выполнить другие необходимые мероприятия, способствуIоttlие
предотвращениIо развития пожара и задымления помещений здания;
- прекратить все работы в здании, кроме работ, связаFII{ых с мероприятиями по
ликвидации пожара;
- удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвовавших в туrпениLl
пожара и собрать данные об эвакуировавшихся людях;
- оказать первую помощь пострадавшим;
- осуществить общее руководство по тушению пожара (с учетом специфических
особенностей объекта) до прибытия подразделения пожарной охраны;
-обеспечить соблюдение требований безопасности рабо,гtлиlс aIoI I tI,I N4 I,I

участие I] тушении пожара;
_ одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию
ltенностей;
- организовать встречу подразделений потсарной охраны и
кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;

*ч
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- сообщение подразделениrlм пожарноЙ охраны, привлекаемым для тушения пожаров и
Ilроведения связанных с ними первоочередных аварийно-спасательных работ, сведений,
гIеобходимых для обеспечения безопасности личного состава, о перерабатываемых или
хранящихся на объекте опасных (взрывоопасных), взрывчатых, сильнодеЙствующих
,Iдовитых веществах,
- по прибы,гии пожарного подразделения информирование руководителя тушения
пожара о конструItтиI]ных и технологиtIеских особенностях объекта, прилегаIощих
строений и соорухtений, о количестве и пожароопасных свойствах хранимых и
гtриN,Iеняемых rla объекте веществ, материапов, изделий и сообщение других сведений,
гlеобходимых ллrI успешной ликвидации пожара;
- организациIо привлечения сил и средств объекта к осуществлениIо мероприятий,
связilн[Iых с ликвидацией пожара и предупреждением его развития;

VIII. ПровелеrIие эвакуации людей в случае пожара

8.1. Отве,гствеIII{ыми за эвакуациIо людей является ответственный за пожарную
бсзопасность.

8.2. Ответственные за эвакуацию людей долясны принять меры по эвакуации
лIодей в зоIlе своей ответственности:
- при непосредстI]енном обнарутсении по}кара;
- гIри полуLIении информации о возникновении поя(ара;
- tlри срабатывании системы оповещения людей о пожаре.

8.З. В случае возникновения пожара ответственные за эвакуацию людей в случае
пожара /lолжны:
- при непосредственном обнаруясении пожара оповестить о пожаре потел: 01 (со
стационарного телефона) или |0 1, 1 12(с мобильного телефона);
- громким гоJIосом оповестить людей, находящихся в здании о случившемся;
- организовать процесс эвакуации (т.е. двилсения людей в сторону выхода из здания) в
соответстI]ии с наиболее безопасным маршрутом, предусмотренным планом эвакуации
людеЙ при пожаре, а таюке исходя из информации о месте возникновеtIия пожара;
- сообщить людям, находящимся в здании, о местах нахождения средств
индивидуальной защиты органов дыхания и зрения (если таковые имеIотся на объекте!).
В случае задымления или затруднения дыхания от токсичных продуктов горения дать
команду на применение данных средств;
- в процессе эвакуации сохранять спокойствие, помогать эвакуирующимся людям,
нуждаIощимся в помощи, обращая особое внимание на людей с ограниченными
l]озN,IожFIостrIми передвИ)кения, детей, пох(илых людей;
- после провеления эвакуации сообщить об эвакуируемых людях старшему
должностному лицу объекта (иlили руководителю тушения пожара), особо обратив
внимание на места, где возможно остаJIись люди (если такая информация имеется).

8.4. В случае возникновения пожара при эвакуации из здания весь персонал
обязан:
- выполнять команды ответственных за
расположено их рабочее место, а такя(е
работников пох(арной охраны;

эвакуацию людей
(или)

- покинуть здание в соответствии с планом эвакуации л
эвакуации помогая людям, не знакомым с планировкой
эвакуационный выход.

хОДУ
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Прилоrrtение Nч2

Утвер>Itдена
постановлением адм инистрации

Заклинского сельского поселегIия
от 25. |2.2023 N9 503

инструкция лъ2
ответственного за пожарную безопасность

в здании администрации муниципального образования
заклинское сельское поселение

1. Общие положения

1.1. Настоящая Инструкция определяет обязанности ответственного лица за
пожарную безопасность здания администрации муниципального образованtая
Заклинское сельское поселение Лужского муниципального района Ленинградской
области (лалее-Алминистрация).

|.2, Ответственность за поя(арную безопасность несут должностные лица,
наз наченные распорядительным актом администр ации,

1.З. ОтветственIIое лицо за пожарную безопасность несет п9рсональную
ответственность за выполн9нио настоящой Инструкции в установлеIJI]ом порядке.

|.4. Ответственное лицо за пожарную безопасность должен пройти обу.lgl,r,.
мерам пожарной безопасности по программам дополнительного профессиональFIого
образования.

2. Ответствеllный за поя(арllую безоIIасIIость обязаlt:

2"|. Знать пожарную опасность помещений, оборуltования, а TaIoKe Mzl-гel]}.IiuIol}

и веществ, применяемых и храI{имых в здании АдминистраL(иI4.
2.2, Знать действуIощие Правила и и[IструкtIии полtарной безоllасttосr,и lIc)

обrrlему противопожарному режLIму, а TaIoKe для отдельных пожарооtltlсIII)Iх
помеrцений, производственных операций, работ.

2.3" Следить за состоянием территорий, эвакуациоIIЕIых путей и выхо/lоl] 14 ltc

допускать:
2 "З,| . Загромоlкдения подступов к здаI{иIо, пожаргIыN,I гидрантаN4,
2,3.2. Загромо>lсдения путей эвакуации (проходов. KopI4/IopoB, холлов, лестI{иLIIII)Iх

плошlа/tок, маршей лестниц) различными материалаI\4I4 14 I1редN,IетаN,{14 (плсбс:tt,ttl.

шкафами, оборулованием), препятствуIоцlими свободлlому выхолу rrlo/tel)i I,I

эвакуации имуu{ества в случае пожара.
2.З.З. Снятия устройств для самозакрываIIия дверей. сРlаксироtзzllrl,tlt

оамозакрываIощихся дверей коридоров, холлов.
2"4. Следить за исправностыо первиLIных средстI] lIo)l(apoTyIIIcIII,1rI

(огнетушители) и обеспечением свободтlых подхо/lов к IIи]\4. ЗIlat,t,l, N,Icc,l,il

расположениrI первичных средств пожаротушеIIия. Уме,гь IIоJI ми /lJIrl

т)/шепия пожара.
2.5. Зtла,гь места расположения средств

(телефоI-1оl], кноIIок пожарной сигнализации).
пожарных по/{разделений.

пох<арной
б"}ддl(:в
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2,6. Разт,яснять сотрудникам Администрации требования пох<арной
безопztсности, порядок действий в случае возникновения пожара, эвакуации и
принимать меры по обучениlо.

2,'/. Проводить с сотрудниками Администрации инструктая(и по поrкарной
безопасности на рабочем месте (первичный, внеплановый и целевой) с оформлением

результатов ts специальном журнале. Не допускать к работе лиц, не прошедших
иI-Iструктаж.

2.8, ОсуществлrIть контроль за:
- наличием знаков полсарной безопасности, обозначающих в том числе пути

эваI(уации и эвакуационные выходы;
- соблюдением сроков перезарядки огнетушителей, осведетельствованием и

своевременной заменой;
- исправностыо, своевременным обслуживанием и ремонтом наружных водоемов

противоtI ожарного водоснабж ения;
- исправностыо систем и средств противопотсарной защиты.

2,9, Постоянно следить за соблюдением сотрудниками Администрации мер
полсарной безопасности, установленного противопожарного режима, а таюке за
своеl]ремеI-IFIым выполнением, предложенных уполномоченным дол}Itностным
лицом, противопожарных мероприятий. Не допускать проведения временных
пожароопасных работ (электрогазосварка, резка металла и т.п.) в помещениях и на
территории объекта без специально оформленного наряда-допуска.

2.|0. Ежедневtло по окончании рабочего дня, ответственные за пожарную
безопасность в помешIениях здания Администрации перед закрытием тщательно
осматриваIот помещения и проверяю,г;

В ыключение электрических приборов.
2.I0.2. Улаление с рабочих мест легковоспламеняющихся и горючих яtидкостей.

товаров в аэрозольной упаковке в специально отведенное и оборулованное для их
хранения место.

2.10.3. Наличие свободных проходов по коридорам, лестницам к эвакуационным
выходам, окнам, к средствам пожаротушения и связи.

2.|0,4. Закрытие окон (форточек), дверей.
2.||, Проверка помещений, где проводились пох(ароопасные работы, должна

производиться с особой тщательностью. За этими помещениями должно быть
установлено наблtодение в течение трех часов после окончания пожароопасных
работ.
2.|2, Помещения могут быть закрыты только после их осмотра и устранения

всех пожароопасных недочетов. О недочетах, которые не могут быть устранены
tIроверяIощим, необходимо немедленно сообщить вышестоящему должностному
лицу для принятия соответствующих мер.

3. Порядок действий при пожаре

I Iри обнаруrкеrtии пожара или признаков горения ( гари,
lIоl]ышение температуры и т.п.) ответственный за пожарн

з.1. Немедлегtно сообщить в пожарнуло часть по
в известность вышестоящее руководство. При вызове лtой

2.10.1.

ить

tIасти ttеобхолимtl сообrцить адрес объекта, место возникrI таюке



свою фамилию.
В случае угрозы жизни людей немедленно организовать их эвакуацию.
Одновременно с эвакуацией организовать тушение пожара первичными

средствами пожаротушения (в случае, если нет опасности для людей).
З,4. Принять, по возможности, меры по сохранности материальных

ценностей,
з.5 

"
Прекратить работу, удалить за пределы опасI{ой зоны всех соl,р)/лlIl4I(ов.

не участвующих в тушении пожара.
3.6. Проверить включение в работу автоматических систем похсарrrой зап{иты

(пожаротушение, оповещение людей о по}каре, управление эвакуацией и др.).
з.7 . При необходимости, отклIочить электроэнергию (за исключением систем

противопожарной защиты), выполнить другие мероприятия, способствуюuIие
предотвращению развития пожара и задымления помещений здания.
3.8. Осуществлять общее руководство по тушению пожа

подразделений пожарной части.
З"9. Организовать встречу пожарных подраздеJtеttий,

первого прибывшего начальника подрtlзделения пожарной ч
действовать по его указанию в зависимости от обстановки.

3.2.
3.3.

Ф
5.ч
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Прилоrкение Л!3
к постановлениlо адм инистрации
заклинского сельского поселения

от 25.12.2023 N9 50з

полояtЕниЕ
Об организации обучения и проверки знаний по пожарной безопаспости

сот,рулIIи ков адмиrIистрации мупиципального образоваttия
заклинское сельское поселение

1.Основllые положеtIия
Нztстоящее Поло>кение устанавливает единый порядок и виды обучения и проверки
знаниЙ по пожарноЙ безопасности персонaulа администрации муниципального
образования Заклинское сельское trоселение (далее-Администрация) и распространяется
Ila все отделы.
Обучение и проверка знаний по пожарной безопасности осуществляются на основании
Федерального закона от 21 декабря |994 г. J\Ъ 69-ФЗ <О пожарной безопасности) и
приказа МЧС РФ от 12 декабря 2007 г. J\Ъ 645 <Об утверждении норм поя<арной
безопасности, Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций>.
I lастоящее Поло>tсение вводится в целях совершенствования работы в Администрации
при проведении инструкта}ка, обучения и проверки знаний руководителей,
специалистов и является обязательныN,I для исполнения документов всеми лицами,
ответственными за обеспечение пояtарной безопасности.
Ответственность за организацию обучения и проверку знаний по поrкарной
безопасности соlрудников Администрации возлагается на ответственного за пожарную
безопztсность.
Когrгроль нал своеI]ременностыо обучения, проверку знаний требований пожарной
безопасности, проведения противопожарных тренировок осуществляет глава
Адп,tинистр ации.

2. Иllструктажи tlo пожарпой безопасtIости

Для ознакомления с правилами поrкарной безопасности и действиями на случай
возFIикновения пожара все сотрудники Администрации должны пройти
противополсарныЙ инструкта}к и дол)кны до[ускаться к работе только после
пр охождениrI противо пожарного инструктажа.
I1o характеру и времени проведения инструктarки подразделяются на:
- вводный;
- первиLIный на рабочем месте;

- повторный;
- внеплановый,
- l{елевои.

2. l .Вводный противопожарный инструктarк
В водный инструктаж проводят:
- со всеми вновь принимаемыми на работу независимо от их
занимаемойдоллсности в соответствии сприложением 1 кна
- с иными лицами, осуществляIощими трудовуIо деятельн

ы,

руководителя;
- с лицами командированными, прикомандированными
на временную работу (службу).

)

tению

числе



Вводный инструктаж проводят с учетом требований правил, инструкциЙ по пожарной

безопасности.
О проведении вводного инструктажа делают запись в журнал9 регистрации ввоДНого
инструкталtа с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего, а таI(же

в документе о приеме на работу.
Вводный инструктаж завершается проверкой знаний и навыков, полученных
инструктируемым. С сотрулником, знания которого оказались неудовлетворительными,
инструктаж повторяют с обязательной последующей проверкой.
Журнал ведется лицом, проводящим вводный инструктаж, и храrIится у него.

2.2.Первичны й против опожарный инструктаяс на раб очем м есте
Первичный инструктаж непосредственно на рабочем месте перед началом рабочей
деятельностI4 проводят:
- со всеми лицами, прошедшими вводный противопожарный инструктаж;
- с лицами, переведенными из другого подразделения, .пибо с лицаI\4и, которыN4

поручается выполнение новой для них трудовой (слухtебной) деятельности.
Первичный инструктФк на рабочем месте проводится с учотом требовагlийl

соответствующих норм и правил.
Первичный инструктаж на рабочем месте проводят с каждым сотрудниl(оN4

индивидуально с практическим показом действий в случае возникновения пожара.
С учетом структуры и численности работников (слуrrсаiцих) допускается совмещение
проведения вводного противопожарного инструктa)ка и первичного противопожарного
инструктажа на рабочем месте в случаях, установленных порядком обученl,tя лиц мерам
пожарной безопасности.

2.3.Повторный противопожарный инструктarк
Повторный противопожарный инструкта}к проводится не реже одного раза в го/1 со
всеми лицами, осуществляIощими трудовуIо (слуясебнуrо) леятельность, с которыми
провOдился вводный противопоrкарный инструктаж и первичный противопожарнт,tti
инструкта}к на рабочем месте.

2.4.В неплановый инструктаж
В неплановый инструкта}к проводят:
- при введении в действие новых или переработанных правил, инструкций по поrкарl"tой

безопасности, а таюке изменений к ним;
- при изменении технологического процесса, техническом перевооружении, замеItе иJIи

модернизащии оборулования, инструментов, исходного сырья, а TaIoKe измененирI

других факторов, влияюпIих на противопох(арное состояние объектов защиты'
_ при нарушении сотрудниками требований похсарной безопасности, которые могут
привести к аварии, взрыву, поя(ару;
- по решению руководителя или назначенного им лица.
Внеплановый инструктаж проводят индивидуально или с группой сотрудников одIlой
категорир1. Объем и содержание инструкта}ка определяют в каждом конкретI{ом случае в

зависимости от причин и обстоятельств, вызвавших необходимость его проведения.
2.5. I_{елевой противопожарный инструктаж:

l_[елеtзой IIротивопожарный инструктаж проводят при:
- выIlолнении разовых работ, не связанных с прямь]ми обязаrlltостями bl lос,гI,I

(покраска полов, помещений, оборудования и т.п.);
- .пиквидации аварий, стихийных бедствий, катастроф;
- при проведении экскурсий в учреждении.
Все инструкта}ки завершаются проверrсой знаний устным оп
сотрудник. проводившиl.f инструктаж.
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Лицо, показавшее неудовлетворительные знания, к работе не допускается и обязано
проходить инструктаж l]HoBb.

О проведении первичного инструктажа на рабочем место, повторного, внепланового
соТрудник, проводившиЙ инструктa)к, делает запись в журнале регистрации
иI]струIOаЖа на рабочем месте с обязательноЙ подписью и}Iструктируемого и
иI,IструктируIощего. При этом указываIот вид инструкта}ка, а при проведении
I]непланового указываIот еще причину проведения.

3.Обучение и проверка знаний сотрудников мерам пожарlrой безопасности

З.1. ОбучеFIие мерам пожарной безопасности проводят для следующих категорий
сотрудников:

- руI(оводителя учреждения (1 раз в З года);
- лиц, ответственных за обеспечение пожарной безопасности (1 раз в 3 года).

З,2. Обучение перечисленных в пункте 3.1 категорий сотрудников проводится
только в учреждениях, имеющих лицензию на данный вид деятельности по программам,
разработанным ГосуларственноЙ противопо>ttарной слуrкбой МЧС России и
ооглztсованным 1] установленном порядке. Программа пожарно-технического минимума
обу.lgrr, сотрудников мерам поя(арной безопасности в Администрации приведена в
приложении JS 2 к настоящему Полоlttению.

3.З. Обучение сотрудников учреждения мерам потtарной безопасности следует
завершить экзаменом или зачетом. При этом успешно прошедшими обучение (поrкарно-
'гехнический N,Iинимум) считаются лица, которые знают действия на случай
tsозникновения пожара, IIриемы использования средств пожаротушения, а такх(е
Пожарную опасность оборулования, веществ и материалов, инструкции по пояtарноЙ
безопасности.

3.4. Руководители и специалисты, ответственные за пожарную безопасность и
т.п., кроме перечисленных выше форм противопожарной подготовки (обучение,
инструктаrк), проходят периодическуIо проверку знаниЙ по пожарноЙ безопасности не
реже одного раза в год.

3.5. При получении неудовлетворительной оценки повторнуIо проверку знаний
[tазначаIот не позднее одного месяца.

4. II ро'ги воп ожарная треIIи ровка сотрудIIиков Адм и IIистра ци и

4,1. Противtlпожарные тренировки проводят в Администрации с сотрудниками.
зzt/lеЙс'гвоваIIными для эвакуации людеЙ, материальных ценностей, предотвращения
аварий. zl также тушения возможного пожара.

4,2. Руководители объектов с массовым пребыванием людей
более) обязаны иметь инструкциIо, определяющую лействие персонала .

(50 человек и
по обеспечению

безопасной и быстрой эвакуации лIодей, по которой не реже одно В::,ЛОЛУГОДИе

должны проводиться практические тренировки всех задейств
работников.

$rРВаК}аL{ИИ

4.З. ГIротивопожарные тренировI<lI персонала учрежден одиться и
KalK l]Llд практиLIеского занятия при обучении персонала де

4.4. Противопожарные тренировки проводит долlк ицо, на которое

{ýn",

правоI]ым актом главы N,Iуниципального образования Заклинск поселеFIие



возложены эти обязанности. .Щля организации и проведения такого занятия составляется
пЛан-КонсПект (сценариЙ, замысел противопожарныЙ тренировки, методическая
разработка) или используются табель боевого расчета, инструкция, определяюшlая
ДеЙствия lrерсонала по обеспечению быстрой и безопасной эвакуации людей, а TaI(I(e
план эвакуации людей в случае пожара.
Составляется и согласовывается с главой муниципального образования Заклинское
сельское поселение график проведения тренировок.

4.5. Противопожарные тр9нировки могут проводиться совместно с поlкарной
охраноЙ раЙона в период проведения на объекте пожарно- тактических учений. В на.lаltе
Этих учений отрабатываются действия Администрации и персонала при возникновении
ПОжара (до прибытия подразделениЙ пожарной охраны). При подведении итогов учеl-tий
отмечаIотся поло}кительные моменты и недостатки в подготовке персонала и
Администрации,

4,6. На противопожарных тренировках сотрудники должны овладеть:
- умением самостоятельно, быстро и правильно ориентироватьсrI, и принимать нужное
решение в условиях пожара;

- навыками предотвращения возможных аварий, повреждений строительных
конструItций и оборудования, а таюке травм во время пожара;
- организацией немедленного вызова пожарной охраны при обнаружении пожара;

- принятием правильных решений и мер по ликвидации пожара;
- организацией спасенияи эвакуацией людей и материаJIьных ценн
- определением правильных методов тушения пожара;
- навыками четких и быстрых действий для исключения развития

чь
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Прилоlкение Nч 1

к Поло>ttению об организации обучения и

проверки знаний по пожарной безопасности
сотрудников администраци и

заклинского снбльского поселения

ПРОГРАММА
вводIIого противопожарного инструктажа

I. Пояснительная записка
1.1. Настоящая программа вводного tIротивопожарного инструктажа (далее

программа)разработана ts соответствии с приказом МЧС России от 18.\|.2021 М 806

кОб определении Порядка, видов, сроков обучения лиц, осуществляIощих трудовуIо или
служебнуIо деятельность в организациях, по программам противопожарного
инструктажа, требований к содержанию указанных программ и категорий лиц,

проходяtцих обучение по дополнительным профессиональным lrрограммам в области
пожарной безопасности)), постановлением Правительства РФ от |6.09,2020 Jф l479 кОб

утверждении Правил противопоr(арного режима в Российской Федерацииll, с учетом
требований стандартов, правил, норм и инструкций по пожарной безопасности, с учетом
специфики и локальных актов администрации муниципального образования
Заклинского сельское поселение (далее - Администрация).
1.2. Программа определяет основы организации и порядок проведения вводного
противопожарного инструктажа и предназначена для проведения инструктa)ка:

о со всеми лицами, вновь принимаемыми наработу (слркбу), в том числе
времеFIную, в Адми}Iистрацию;
о Q, лицами, командированными, прикомандированными на работу (слутtбу)
в Администрацию;
о Q иными лицами, осуществляющими трудовую (служебную) деятельность
в Администрации, по решению Руководителя.

1.3. Инструктаж по данной программе проводится до начала выполнения трудовоЙ
(служебной) леятельности в Администрации.
1.4. В результате прохождения вводного противопожарного инструктажа лица должны:
1.4.1. Знать:

. общие сведения о специфике поrrсарной безопасности Администрации;

. правила содержаниятерритории, эвакуационных путей и выходов, систем
противопожарной защиты Администрации ;

. свои права и обязанности в области поrкарной безопасности;
о основные требования законодательства о поя(арной безопасности, сроки
обу.lегtttяt мерам пожарной безопасности;

общие меры по предотврашениIо и ту порядок действий
при их обнарухсении.

|,4.2, Уметь:
r Эвокуироваться из Здания В кратчай
. Применять средства пожаротушени
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II. ТематическOе планирование
2.1. плАн инструктАжА

Время, миll

'Георетическая часть

Общие сведения о специфике пожарной и взрывопожарной
опасности объектов защиты (зданий, сооруясений, помещений,
транспортных средств, оборудования), территории, земельного

участка Администрации

Солерлсание территории,
чисjIе эвакуаL(ионных и
tlредот,вращения пожара и

зданий, сооруrItений и помещений, в том
аварийных путей и выходов, систем

tIротивопохсарной защиты

Статистика, причиI{ы и последствия пожаров на объектах защиты
Администрации

[IpaBa и обязанности лиц, осуществляIоrцих TpylloByIo 14ли

служебнуIо деятельность в Администрации, в области поrIсарlIой
безопасности. Ответствонность лиц, осуществляIощих Tpy/{oвylo или
слухсебнуIо деятельность в организации, за нарушение обязtrтельных
r,,ребований пожарной безопасности

о по)I(z,lрIlои

РФ. Порядок и

утверждеtlный

Основные полох(ения законодательства РФ
безопасности. Правила противопожарного режима в

сроки обучения лиц мерам пожарной безопасности,

руководителем

Обцие меры по предотвращению и тушению поr(аров }Ia объектах
защиты Администрации.
Система обеспечения пожарной безопасности:

о Система Предотвращения Пожара И Противопожарной
защиты;
о Комплекс организационно-технических мероприятий
по обеспечению поrкарной безопасности

Обязанцости и порядок действий лиц, осуществляющих трудовую
или служебную деятельность в Администрации, при обнаружении
пожара или признаков горения на объектах защиты Администрации,
в том числе при вызове lIо}карной охраны, аварийной остановке
оборуловани\ откJIючении вентиляции, электроустановок и
элекr,рооборудования в случае пожара и по окончаI{ии рабочего дцlrя

tIользовании системами, средствами пожаротушения и пожа
ulвтOматики, эl]акуации имущес,гва и материаJIьнLIх IleLIIl

осмотре и приведонии в пох(аробезопасное состояние
помещений (подразделения), рабочего места

"nN-__--,{:l"i'



8 Меры пожарной безопасности в зданиях 5

Практическая часть

1

11ракти.lеская тренировка по отработке действий при возникновении
пожzlрzl

10

Проверка знаний работпиков

1 Пр ов eprca знаний теор етической части программы 15

2. IIporзept<a умсгtий пракl,ической части программы 15

ИТ'оI-о: 1ч
20мин

2.2. со дЕряtАниЕ, пJIАнА инструктАжА
Теоретическая часть

Вопрос 1. Общие сведеIIия о специфике пожарпой и взрывопожарной опасности
объектов заlциты (зланий, сооружепий, помещенийо транспортных средств,
оборудован иrl), территори и, земельного участка Администрации
Здание Администрации по условиям поя(арной и взрывопожарной опасности относится
к общественным зданиям. В Администрации есть помещения, которые подвержены
риску возникFIовеIIия пожара:

. серВернаЯ;

. кЛа/]оВые ПоМеЩенИя;

' архив,

СодержаtIие здаIIия, сооружений и помещепий
В здании, сооружениях и помещениях Администрации необходимо:

о CI]oeBpeMeHHo проводитьуборку;
о содержать свободными подходы кэлектрооборулованиIо и первичным
средстI]ам пожаротушения )

. раЗмещать только необходимую для работы мебель, а таюке приборы,
модели, принадлежности, пособия и другие предметы.

В здании и помещениях Администрации запрещено:
. ХРаНИТь И ПрИменять под лестницеЙ легковоспламеняющиеся и горючие
ЖИДкости, порох, взрывчатые вещества, пиротехнические изделия, баллоны с
Горючими газами, товары в аэрозольной упаковке, отходы любых классов
опасности и другие tlожаровзрывоопасные вещества и материалы;
о Р?ЗМеЩаТЬ мебель, оборулование и другие предметы на путях эвакуации,
у лверей эвакуационных выходов, кровлIо, покрытие;

убирать и чистить помещения и стирать од( бонзина,a

керосиI{а и других легковоспламеняюIцихся и
производить отогревание замерзших коммуника
другими способами с применением открытого огFIя;

загромождчrть 14 закрывать проходы к места

таюке
мии
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Содержание эвакуационных путей и выходов, в том числе аварийных
При эксплуатации эвакуационных путей и выходов, в том числе аварийных необходимо:

. обеспечивать наличие нормативных проходов, в том числе в LIасти путей

эвакуации и эвакуационных выходов при расст,ановке в помепIениях
технологического, выставочного и другого оборулов ания ;
о н&дежно крепить поверх покрытий полов и в эвакуационных проходах
ковры, ковровые дорожки и другие покрытия;
о следить> чтобы знаки пожарной безопасности, обозначаtощие пу1,I4

эвакуации и эвакуационные выходы, были в исправном состоянии, а

эвакуационное освещение вкJIючалось автоматически при прекрашеI-rI414

электропи.гания рабочего освещения;
. при пожаре обеспечивать доступ подразделениям по>ltарной охраны в

любые помещения для эвакуации и спасения людей, ограничения

рас[IространеFIия, локализации и тушения пожара.

При эксплуатации эвакуационных путей и выходов, в том числе аварийных, запрещено:
о Зопирать и Вешать Замки надвери Эвакуационных Выходов;
. устраивать пороги на путях эвакуации (за исключением порогов l]

дворных проемах), раздвюкные и подъемно-опускные двери и воро,га,
вращающиеся двери и турникеты, а таюке другие устройства, препятствуIощие
свободной эвакуации людей;
. загромождать эвакуационные пути и выходы (в том числе прохо/{ы,
коридоры, тамбуры, галереи, лестничные площадки, марши лестI{иц, двери.
эвакуационные люки) различными изделиями, оборулованием, отходами,
мусором и другими предметами, препятствуIоtцие безопасной эвакуации, z,l

таюке блокировать двери эвакуационных выходов;
. устраивать в тамбурах выходов сушилки и вешалки для одежды,
гардеробы, а также хранить (в том числе временно) инвеrrтарь и материалы,
. фиксировать самозакрывающиеся двери лестниtIных клеток, коридоров.
холлов и тамбуров в открытом положении, а таюке снимать их;
. изменять направление открывания дверей;
о }стонавливать какие-либо приспособления, препяl,сl,вуIо l t{Ll с
нормальному закрыванию противоtIожарных или противодымных дверей
(устройств).

Вопрос 3. Статистика, причины и последствия пожаров на объектах защиты
Администрации

В здании Администрации случаев возникновения пожара не бы.ltо.

Вопрос 4. Права и обязанности лиц, осуществляющих трудовую
деятельность в Администрации, в области пожарн
Ответственность лицl осуществляющих трудовую или служеб

организации, за нарушение обязательных требований пожарно
Работники Администрации имеют право на защиту их жизни,
случае пожара; возмещение ущерба, причиненного пожаром, в по

в

Mt

деиствующим законодательством; участие в установлении причи I,о



уrцерб их здоровьIо и имуществу; Ilолучение информации по вопросам пожарной
бсзогtztсttосt,и, в T,oN4 tIисле в установленном порядке от оргаI-Iов управления и
полраз/lелеlrий lrоrttаllгIой охраны; уLIастие в обеспечении полtарной безопаснос,Iи, в l,oN,I
LII4сJIe t] ус,гzrновJIеI-I[Iо]v порядке в леrIтельности доброволы-tой поrкарной охраны.
I)абtlтtlиl<и Адп,tигtистраLlI414 обязаны соблIодать требования пожарной безопасности.
)/с,I,illIовJIеI]LIые иныN4и норNlzlтивными актами в сфере пожарной безопасности, а также
14tlc,I,pyI(IlplrlNlи о Mepzrx поlttарной безопасности Администрации, в том числе:

. ПрИНИМа'ГЬ Меры ПреДосТорожносТИ При ПоЛьЗовulFIии опасными в

IloжtlpI-IoM о1,Ilошlени14 материалами, веществами и оборудоваI{ием ;

. Зtlа'l'Ь Mecl'al расПоЛожениЯ IIерВиLIНых средств пожаротушения, порядоt(
эl]ilкуzlции цеr{ ных материалов, локументации, оборулов ания и имущества;
. выl(JIIоLIzll,ь IIосле окончания работы персоFIальные компыотеры,
ocBelIIeHLIc, копироваJIьную и другую технику, в том LIисле бытовуrо;
. закрываt,гь по окончании рабо.lего дня форточки, окна, двери.

За rrаруlлсtlие требоваttий поясарной безогIаснос,ги, а TaIOKe за иFIые правонарушения в
обllttс,t,и поttсztрttой безопасности все работники могут быть привлечены к
/(I.IсI{I4IIJI14tIaplloй, адN{иIIистративной или уголовнорi ответствеIIности в соответствии с
,1сй c,t,ByIo I Il14 м зчlкоI Iодательс,гвом.
lloll1loc 5. ОсllовIIые IIоJIожеIIия закоIIодательства РФ о пожарtlой безопасllости.
[lрави.ll:t противоIIожарIIого режима в P(r. Порядок и сроки обучеllиll лиц мерам
llоясаlrllой безоп:rсtIост,и, утверждеIIный руководитеJIем МмиItистраIIии. Основllые
IIоJIонtеIIлIя закоIIодатеJIьства РФ о по}карIIой безопасIIости
Заttt-llIодатеJlьство РФ о полсарной безопасности основывается на Конституции РФ и
со/Iер)I(и,г Федеральный закон от 2|.|2.1994 NЬ 69-ФЗ <О полсарной безопасности)))
IIрI,1IIятыс в соотI]етствии с ним федеральные законы и иные нормативI{ые праRовые
zlI(,I,LI. tt TzlK)Ke за](оны и иные FIорматив}Iые правовые акты субъектов Российской
СDсдсрации) рсгулLIруIошие вопросы пожарной безопасности.
ЗаксlllilдатеJlьс,1,1]о о пожzIрной безопасности определяет систему обеспечения полtарной
безсlгtасности, правzr и обязанности организаций в области пожарной безопасности;
о,гвс,Iсl]l]еltIIос,гь за наруIпение требований пожарной безопасности.

Ilривила противоIIожарIIого режима РФ
I IраllиrIа содержат требования пояtарной безопасности, устаЕIавливаIоuIие порядок
l]OL]c/tcFII,lrt лttодсй, порядок организации производства и (или) содержаrIия территорий,
здаttиЙ. соорулtениЙ, помещениЙ организациЙ в целях обеспечения поlIсарной
безt,lt tact IclcTl,t.

[Iорядоlс и сроки обу.lеlIия лиц мерам пожарIlой безопасIIости
l{o рабо,I,tlиltа доводится алгоритм действий при проведенLIи противопожарного
I,IIlcTpyI(Ta}Ka; сJIучаи совмещения вводного и первичного инструктажа; конкретный
переtIень слуLIаев обучения по программам целевого инструктажа; форма и порядок
lIровелеFIия прак],иLIеской части проверки знаний работников; порядок и сроки обучgllд,
Il() доllоJIIIитсльным профессиональным программам.
Вопрос б. Общие меры по предотвращению и тушению пожа щениях
Адмиtlистрации
Меры профилактиtси пожаров в помещеFIиях Адми
неукоснительном соблюдении обязательных требований
вI(лIочают в себя:

чаются в
пасности и

асностио меры по соблюдению инструкции о
Администрации

рной



. постоянный контроль за состоянием эвакуационных путей и выходов,

коридоров и проходов для обеспечения своевременной и свободной эвакуации
людей из зданиJI в случае чрезвычайной ситуации;
. загIрет эксплуатации электропровода и кабелей с видимыми нарушениями
изоляции;
. запрет использования розеток, других электроустановочных изделий с
повреждениями.

Вопрос 7. Обязанности и порядок действий лиц, осуществляющих трудовуIо или
служебную деятельность в Администрации, при обнаружении пожара или
признаков горения на объектах защиты Администрации, в том числе при вызове
пожарной охраны, аварийной остановке оборудоваIIия, отключении вентиляции,
электроустановок и электрооборудования в случае пожара и по окончании
рабочего дня, пользовании системами, средствами пожаротушения и пожарной
автоматики, эвакуации имущества и материальных цеrrностей, осмотре и
приведешии в пожаробезопасное состояпие всех помещений (подразделения),

рабочего места
При возникновении пожара или возгорания действия работников Администрации в
первую очередь должны быть направлены на обеспечение быстрой и безопасной
эвакуации людей и матери€шьных ценностей.
Обязанности и действия работников, находящихся на месте пожара]

. немедленно сообщить о ЧС в пожарную часть (телефон 101, 112), при
этом необходимо назвать адрес, место возникновениrI пожара (этаrк, номер
помещения), сообщить фамилию, должность;
о ЩОЛОЖИТЬ О ПОЖаРе СВОеМУ НеПОСРеДСТВеННОМУ РУКОВОДИТеЛЮ;
. Выполнять команды по Эвакуации, поступившие от непосредственного

руководителя и по системе оповещения;
. организованно покинуть помещение В соответствии с планом Эвакуации
при пожаре, закрыв за собой плотно двери и окна;
. взять с собой срелство индивидуальной защиты органов дыхания и при
необходимости надеть его;
. при закрытии на пути эвакуации и блокировании дверей, а таюке других
устройств, препятствующих свободной эвакуации людей, найти по знакам
эвакуации эвакуационные выходы или использовать лублирующие выходы, у
которых нет препятствий.

Обязанноа,ги и действия руководящих работников, находящихся на месте пожара:
ссlобщить о пожаре гtо телефону 10| или 112 в по)(арнуIо ctxpttlly (rIpl,r

этом несlбходимо назвать адрес объекта, место возI{икновения пожара.
сообщить свою фамилию и долrкность);
е немедленно оповестить подчиrIенных рабо,гrlиков и посетителей о

возникшем пожаре и оргаFIизовать их эвакуацию в безопасное место,
. проконтролировать, .Iтобы подчиненные работники и посетителLI взяли с
собой средства индивидуальной защиты органов дыхания и п
использовали их;
. на месте сбора гIроверить наличие подчин
посетителей, проинформировать руководителя Админ
мерах по эвакуации лIодей и материальных ценностей.
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Ilollpoc 8. Меllы llожарllой безопасности в здании Администрации
I] Адм иrr14страции запреll{ается :

о ИСIlоЛЬЗоВа[IИе оТкрыТоГо оГня;
о ост?влять без присмотра источники открытого огня (свечи,
JIzlN,Iпzl и др.);
. хранение баллоноts с горючими газами на путях эвакуации,
l(леl,ках.

возникновении

керосиноваrI

лестничных

Практическая часть
Работа с огнетушителем на модельном очаге пожара.
Tper,rrapoBкa использования поя(арного крана.
11ракти.lеское ознакомление с системами противопожарной защиты одной
организаций.
Тренировка по эвакуации людей из здания.

Проверка знаrrий и умений
Теоритическая часть - устный опрос по чек-листу.

Практическая часть - проверяются умение:
с отробатывать действия при
. Пользоваться средствами
средствами пожаротушения.

индивидуальной за

ffi
rii(мп



Приложение Nl 2

к ПOложению об организации 0бучения и

проверки знаний по пожарной безопасности

,"-#;#JJн;;:#ж::ж:ж;

ПОЖАРНО_ТЕХНИЧЕСКИЙ МИНИМУМ
ДЛЯ РУКОВ ОДИТЕЛЕЙ И ОТВЕТСТВЕННЫХ ЗА ПОЖАРНУIО
БЕЗОПАСНОСТЬВ АДМИНИСТРАЦИИ ЗАПАДНОДВИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

Тематический план и типовая учебная программа

лъ
темы наименования тем LIасы

1
Основные нормативные документы, регламентирующие
требования пожарной безопасности

l

2
Организационные мероприятия
безопасности в зданиях и
пребыванием людей

по обеспечению потсарной
помещениях с массовым l

аJ Меры пожарной безопасности в зданиях и помещениях с
массовым пребыванием людей

2

4
Автоматические средства обнаружения, извещения и
тушения пожаров, первичные средства тушения пожаров,
действия при возникновении пожара, вызов пожарной охраны

з

5 Практическое занятие 2

Зачет l

Итого: 10 часов

Тема 1.

OcIloBIl1,1e нормат,ивIIые документы, регламеIIтируIоIlцие т,ребоваIIиrI ltoжir;rtloй
безопасllости

Федеральный закон от 21 декабря 1994 года NЪ 69-ФЗ "О полiарной безоrlасгrосгr,r".
11равила потсарной безопасности в Российской Федерации ППБ 01-03. ИнструltIlI4I,I lI()

пох<арнсlЙ безопасности. Система обеспечения поясарной безоttасtlос,гl,t, IIраrза.
обязаllttос,ги" OTBeTcтBeIltIocTb должностных лиц за обеспеLIеIIие lIo>t<apltoй бсзсlпitсllсlс,t,l,t.

Тема 2.

Оргапизационные мероприятия по обеспечению пожарной
и IIомещениях с массовым скоплением JIюд

Краткий обзор пожаров в общественных зданиях.
пожаров в помещениях административных зданий.

Примеры

,Jдч;-ё

Их аrtализ, п



руI(оводителей по осуlцествлению мер пожарной безопасности. Основные
оргаIIизационные мероприятия по установлению противопоr(арного ре}кима. Порядок
обучения служащих мерам поrкарной безопасности на рабочих местах и действиям при
возI{икновении пожара. Создание добровольных пожарных друя(ин, их задачи и

прак,гическая деятельность.

Тема 3.

Меры llожарlIой безопасцости в здапиях и помещениях с массовым скоплеIIием
людей

Меры пожарной безопасности при эксплуатации электрических сетей,
электрооборудования и электронагревательных приборов. ItopoTKoe замыкание,
перегрузка, перехолное сопротивление, искрение, их сущность, причины возниIс{овения
|| сгtособы предотвращения. Хранение и обращение с огFIеоtrасными жидкостями.
Осrтовrtые фаrсторы, определяющие поя(арную опасность ЛВЖ и ГЖ. Требования к
N,lecl,aм их хранения. Разработка плана эвакуации, содержание путей эвакуации во время
IIо)кара. Особенности распространения огня в зданиях. Повышенная опасность
продуIсов горения. Незадымляемые лестничные клетки. Специальные требования
полсарной безопасности к помещениям с размещением значительного количества
электроприборов, офисного оборулования и оргтехники. Порядок хранения печатной
продукции и докуме}Iтов,

Тема 4.

Перви чtl ые средства tI ожаротушен иrI, автоматические устаIIовки Ilожарной
сиI,1Iализаttии и поя(аротушения. Щействия при возцикповеIIии пожара, вызов

пожарной охраны

Гiерви.tные средства тушения пожаров, их использование при возникIlовении загорания.
Автоматические ycTaHoBIM пожарной сигнализации и пожаротушения. Назначение,
устройство, llринцип действия и ttрименение углекислотных, поропIковых и
ziэрозольFIых огнетушителей. Назначение, устройство, оснащение и правила
эксплуатации внутреFIних поя(арных кранов. Использование подсобных средств и
пожарного инвентаря для тушения пожара. Нормы обеспечения учреждений средствами
I1ожаротушения. Щействия сотрудников при возникновении пожара, вызов, встреча и
сопровождеF{ие пожарных команд к месту пожара. Порядок проведения эвакуации из
зланий и помещений с массовым пребыванием людей. !ействия в случае значительного
задымJIени;I. /fействия по предотвращениIо паники. Оказание доврачебной помощи
пострадавшим при пожаре.
'Гема 

5

Практическое заIIятие

Организация уLIений по эвакуации персонала. Работа с огнетушителем.

Зачет

Про верка знаtrий пожар н о-техниLIеского минимума.


