
ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЪ
лужский муниципАльный рдйон

АДМИНИСТРАЦИЯ
зАклинского сЕльского посЕлЕниrI

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.06.2023г. J\b220

Об уmвераrcdенuu поряdка провеdенuя
uнвенmарuзацаu зелrельньlж учасmков u лIесm
з ахор он е н ая н а маd б utцаж му н а цuпшtь н о 2о
образованuя 3амuнское сельское поселенuе

На основании подпункта 22 пункта 1 статьи 14 Федер€UIьного закона от06'10,2003 J\Ь131-ФЗ КОб ОбЩИХ принципах организации местногосамоуправления в Российской Федерации>>, Федералъного закона от 12.01.199бг.
Ns8-ФЗ кО погребении и похоронноМ деле>, руководствуясь Уставом Заклинского
сельского поселения,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1,утвердить прилагаемый Порядок проведения инвентаризации земельных
участков и мест захоронений на кладбищах муницип€Lльного образования
заклинское сельское поселение.

2.Опубликовать данное постановление на официальном сайтеадминистрации Заклинского сельского поселения.

*

Сомихин С.В.

З,Настоящее постаноВление вступаеТ В сиJIУ со дня его официального
опубликования.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации
Заклинского сельского посеJI
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порядок
проведения инвентаризации земельных участков и мест захоронений на кладбищахмуниципальноt,о образования Заклинское сельское поселение

1. Общие положения

1,1,Настоящий ПорядоrС проведения инвентаризации земельных участItов и местзахоронений на кладбиrт]ах муниципального образования Заклинское сельское поселение (далееПорядок) устанавливаеТ елиные требованiя к проведению инвентаризации земельныхучастков и мест захоронений на кладбищах, находящихся на территории муниципальногообразования Заклинское сельское поселение (лалее - кладбища).
1,2,объектами инвентаризации являются земельные участки и места захоронений натерриториях кладбищ.
1 .З,Инвентаризация земельных участков

раза в три года.
и мест захоронений проводится не реже одного

и мест захоронений на вновь
но не позднее трех лет с момента

, участков и мест захоронений

1)систематизация данных о местах захоронен ий нак:rадбищах;
2)выявление неучтенных, бесхозяйных, брошенных, неухоженных захоронений. а такжесвободных для захоронений земельных ytIacTKoB;
3)учеТ территории в зоне захоронения кладбиЩ, не занятой местами захоронений;
4)создание элеItтронной базы захоронений;
5)планирование территории кладбищ;
б)определение состоЯния могил иlилинадмогильных сооруiltений (надгробий);
7)восстанОвление сведениЙ утерянных, утраченных книг регистрации захоронений(сведений о погребенном, месте погребения),

2, основНые правиЛа проведения инвентаризации земельных участков и мест
захоронений

2,1,решение о проведении инвентаризации захоронений, порядке и сроках еепроведения, составе инвентаризационной комиссии устанавливается распоряжением главыадминистрации Заклинского сельского поселения (Прилотtение Nч 1 ).2,2,инвентаризация проводится уполномоченным учреждением своими силами либопутеМ заключенИя мунициПальногО контракта (договора) [Ia выполНение работ (оказание услуг)по проведению инвентаризаL{ии земельных участков и мест захоронений с соблкlдениемтребований законодательства Российской Федерации.
в случае проведения инвентаризации непосредственно уполномоченным учреждениемсоздается инвентаризационная комиссия, состав которой определяется руководителемуполномоченного учреждения.
При формировании инвентаризационной комиссии учитываются поJlожениязаконодательства Российской Федерации о противодействии коррупции в части недопущенияконфликта интересов (заинтересованности).
2,3,до начала проведения инвентаризации на кладбиrце уполномоченное учреждениепроверяеТ IJалиLIие книГ регистрациИ захоронений (захоронений урн " 

.rрu*й;, книг
регистрации надмогильных сооружений (надгробий) по соо"гветствующему кладбищу.

проведение инвентаризации земельных участковобразуемых кладбищах проводится по истечении двух лет,
образования кладбища и утвер>Itдения его планировки.

1,4.основными целями инвентаризации земеJlьных
являются:



2,4,отсутствие книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) и книг
регистрации надмогильных сооружений (надгробий) вследствие их утраты либо неведения
основанием для нелроведения инвентаризации мест захоронений не является.

2,5,в случае если книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) находятсяна постоянном хранении в муниципальном архиве, уполномоченный орган tsправе ихистребовать на период проведения инвентаризации мест захоронен ий из муниципальногоархива с соблюдением требований законодательства об архивном деле в РоссийскойФедерации.
2,6, В ходе проВедениЯ иtIвентарИзациИ мест захоРонений проверяеТся достоверностьlполнота и точность внесения данных о произведенных :]ахоронениях в книги регистрациизахоронениЙ (захоронениЙ ypl] с прахом), книгИ регистраLIии надмогильных соорулсений(надгробий).

3, Порядок проведения инвентаризации мест захоронений

3,1,инвентаризация мест захоронений производится путем изучения сведений данныхкниг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), книг регистрации надмогильныхсооруженИй (надгробий) и обсЛедования кладбищ, на которых проводится инвентаризация местзахоронений.
3,2,ПО результатам изученИя книГ регистрации захоронений (захоронений урн с прахопл),книг регистрации надмогильных соорутtений (на!гробий), обследования кладбищпредставителем инвентаризационной комиссии либо орiанизацией, с которой заключенмуниципальный контракт (договор) на выполнение работ rrо проu"дению инвентаризации местзахоронений (далее - организатlия), создается инвентаризационная опись.3,3,Сведения О факти,tеском наличии захороr-Iеl-tий на проверяемом кладбищезаписываЮтся в инвентаризационные описи не менее чем в двух экземплярах (ПрилохtениеJ\ъ2).

З,4,ИнвенТаризационнаrI комиссия обеспечивает полно.у и точность внесения виIIвентарИзационные описи данныХ о захоронениях, правильность и своевременностьоформлеrIиrI материалов инвен.гаризации.
З.5.Инвентаризационные описи можно

компьютерной техники. В любом случае в
помарок и подчисток.

Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем заLIеркиваниянеправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей. ИсправлениядолжнЫ быть говоРены И подписаны председателем и членами инвентаризационt-tой комиссии.3,б,Если инвентаризационная описЬ составляеТся на нескольких страницах, то онидолжны быть пронумерованы и скреплены таких образом, чтобы исключить возможностьзамены одной или нескольких из них.
3,7,В инвентаризационных описях не допускается оставлять незаполненные с'роки, FIaпоследниХ страницаХ незаполненные строки прочеркиваIо"tся.
З,8,Не допускаеТся вноси'Ь в инвентаризационные описи данные о захоронениях со словили тоJIы(о по данным книг регистрации захоронений, бе:з проверки из фактичЬ"по.о наличия исверкИ с данными регистрационl]ого знака на захоронении (при его отсутствии - с даFIными нанадгробном сооружении (надгробии) или ином ритуальном знаке, если таковые установлены назахоронении).
3 . 9. Инвентаризационные

инвентаризационной комиссии.
описи подписывают председатель и члены

3,10,ПрИ выявлениИ захоронеНий, пО которым отсутствуют или указаны неправильныеданные в книгах регистрации захоронений, комиссия должна включить в опись данные,установленные в ходе проведеFIия инвентаризации.
3,1 1,обследование кладбищ включает определение размера места захоронения, видаместа захоронения (одиночное, родственное, семейное 

- 
(родЬвое), воинское, почетное,захоронеFIие в нише стены сltорби), нумерацию места захоронения, определение координат

заполнять от руки или с использованием средств
инвентаризационных описях не должно быть



границ места захоронения, сl]отофиксацию места захоронения и надмогильных сооруlttений(надгробий), располохtенных в границах места захоронения.
з,12,инвентаризация захоронений производrra" в форме соtrоставления данных на

регистрацИонноМ знаке захоронениЯ (Ф.и.о. умершего; даты его ропiдения и смерти;регистрационныЙ номер - при его наличии) с данными книг регистрации захоронений.Информация об умершем на регистрационном знаке захоронения (Приложение NЪ3)долх(на совпадать с данными об умершем, указаЕными на могильном сооружении (надгробии)или иноМ ритуальном знаке) если таковые установлены на захоронении,а также с данными обумершем, содержащимися в книгах регистрации захоронений,
3,13,При отсутствии на могиле регистрациоFIного зпака сопоставление дан.Iых книгрегистрацИи захороНений проИзводитсЯ с даннымИ об умершем (Ф.И.О, умершего, даты егорождениЯ и смерти), содержащимися на могильноМ сооружении (надгробии) или иномритуальном знаке, если таковые установлены на захоронении.
В данном случае в инвентаризационной описи в графе <I-ioMep захоронения, указанныйна регистрационном знаке захоронения) ставится прочерк (-).
3,14,в случае если отсутствует регистрационный знак на захоронен ии и запись в книгахрегистрацИи захороНений О проведенНом захоронении, но имеется какая-либо информация обумершем на могиле, позволяющая идентисьицировать захоронение, то в инвентаризационнойописИ в графаХ <НомеР захоронеНия, указаНный В книге регистраЦии захоронений (захороненийурн с прахом)> и <номер захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения>ставится прочерк <->, Иные графы инвентаризационной записи Ъu.rоппr"aтся исходя из наличияимеющейся информации о захоронении.
з,15,в случае если в книгах регистрации захоронений и на захоронении отсутствуеткакая-либо информация об умершем' позволяющая идентифицировать захоронение, ,t,L)

подобное захоронение призIIается неучтенным, о чем делается соотtsетствующая запись винвентаризационной описи, В г,рафе <Примечание) пиIпется (неучтенное), в графах (номерзахоронения, указанный в книге регистрации захороFIений> и (номер захоронения, уltазанныйна регистрацИонноМ знаке захоронения) ставитсЯ прочерк (-), иные графыинвентарИзационноЙ описИ заполняютсЯ исходя из наличия имеюпдейся информации озахоронении.
З,16,При вьiявлеI]ии гrарушtений порядка захоронения, по которым отсутствуют илиуказаны неправильные данные в книге р".rarрuц"" захоронений, инвентаризационнаякомиссия должна включить в опись данные, установленные в ходе проведения инвентар изации.з,17,В случае отсутствиЯ книг регИстрациИ захоронеНий (зЪхоронениЙ урн с прахом)(книги утеряны, сгорели и т,п,) но ппuдбrщу формируются новые книги регистрациизахоронений (захоронений урн С прахом), u noropir. производится запись о захоронениях,произведенных на соответствуIощем кладбище.
в инвентаризационной описи захоронений в графе <примечание) делается запись(восстановление регистрации захороFIения) и указывается дата восстановления регистрациисогласно вltесенной записи ts [Iовую книгу регистрации захоронений (захоронений урн спрахом), в графе ((номер зztхоронения, указанныЙ n ,.ur"." регистрации захоронений(захоронений урн с прахом)) указывается порядttовый FIoMep согласно записи в новой книгерегистрации захоронений (захоронений урн с прахом).

4. Порядок проведения инвентаризации земельных участков
4,1,При обследовании земельных участков, расположенIJых в зоне захоронения кладбищ,не занятоЙ местамИ захоронений, устанавливаются их размеры и координаты, а такжепроизводится их нумерация и фотофиксация.
сведения о таких участках вносятся в единую инвентаризационную опись.

5. Порядок оформления результатов инвентаризации мест захоронений

5.1.по результатам проведенной инвентаризации составляется ведомость результатов

,л



(прилопtение Jф 4), выявленных в ходе инвентаризации, которая подписывается председателем
и членами инвентаризационной комиссии.

5,2,результаты проведения инвентаризации захоронен ий накладбище отражаются в акте(Прилохtение }Ф5).
5,3,ПО данныМ проведенИя инвентаризации мест захоронений уполномоченныN{ органомпроводятся мероприятия по установлению лиц, ответственных за захоронения, содержащиеся вненадлех(ащем состо янии,
5.4.Во время проведения инвентаризации может быть выявлено, что:-на могиле имеется надмогильное соору}кение (надгробие), лицо, ответственное зазахоронение, неизвестно ;

_на могиле имеется надмогильное сооружение (надгробие), лицо, ответственное зазахоронение, известно, но им не выполняются обязанности по уходу за могилой (надмогильнымсооружением);
-на могиле отсутствуют какие-либо надмогильные соорух(ения (памятники, цоколи,ограды, трафареты с указанием данных по захоронению, кресты и Т,д.) либо на надмогильныхсоору}кениях нет сведений о захороненном лице, могила не благоусrроaпu.
5,5,при выявлении данных случаев уполномоченным органом осуществляютсяследующие действия:
-на могильном холме выставляется типовой трафарет на срок до l (одно.о) .ода(Приложение NЬ6);
-данная могила и (или) надмогильное сооружение (надгробие) фиксируIотся в книгеучета могил и (или) надмогильных 

"ооруже"йй 
(надгробий), содержание которых неосуществляется (Прилоя<ение Ns 7);

-принимаются меры по установлению лица, ответственного за захоронение;
-осущестВляется опубликование в информационно-теJIекоммуникационной сетикинтернет) на официальном сайте администрации Заклинского сельского поселенияинформации о бесхозных местах захоронений с целью выявления лиц, ответственных зазахоронение (в случае, если ответственное лицо неизвестно или отсутствует информация онем).
5,6,В случае если бесхозяйная, а такх(е брошенная. неухоженная могила и (или)надмогильное сооружение (надгробие) являются объектом культурного наследия ипредставляют собоЙ историко-культурную ценность, уполномоченный орган информируетадминистрацию о необходимости принятия мер по обеспьчению их сохранности в соответствииС ЗаКОНОДаТеЛЬСТВОМ Об ОбЪеКТаХ КУЛЬТУРного наследия (памятниках истории и культуры).

6. Использование полученной информации

6,1,полученные в результате проведения работ по инвентаризации земельных участков имест захоронений информация и материалы обрабаr"r"йr." и систематизируются
уполномоченным учреждением, которое не позднее трех месяцев с момента приемки
результатов работ подготавливает а[Iалитичесlсую инсрормацию, содержащую сведения:1)соответСтвие илИ несоответствие данных о зарегистрированных местах захоронений,надгробнЫх сооружениях И Llx видаХ фактичесКой сЙтуur'", Ь укаЗаниеМ соответс.t.вующих
фактов,

2)информация о неблагоустроенных (брошенных) захоронениях.
3)предлоlкения по планированию территории кладбиrца.
4)предлотсения по создаIJию на территории кладбища зоFI захоронений определенныхвидов.
5)предлотсения по закрытию и созданию новых кладбип{.
6)другая информация и гlредложения.
б,2,АналиТическая информация, указанная в пункте б.1 настоящего Порядка, хранится вуполномоченном учрехtдении, а также направляется главе администрации Заклинскогосельского поселения для сведения.
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РАСПОРЯЖЕНИЕ

от--ЛЬ_

О проведении инвеНтаризациИ земельныХ )л{асткоВ и мест захоронений на кладбищемуниципаJIьного образования (наименование муниципального образования), расположенном

в соответствии с порядком инвентаризации земельных участков и мест захоронен ий накладбищаХ муниципаЛьногО образованиЙ (наименование муниципального образования),
утверждегIным постановлениеп4 администрации муниципального образования (наименование
муниципального образования) от J\Ъ

l. СоздатЬ 
"""""ruр".uц"йФО n*".."a дr" проведения инвентари зации земельнь]х

участков и захоронений, произведенных на территории кладбища, расположенного по адресу:
в следующем составе:

Председатель

члены комиссии
(долrкность, фамилия, имя) or.rec.uol

з. Установить сроки проведения инвентаризации:
4. Коr-rтроль за исполнением IJастоящего распоряжения возложить на
5. Распоряжение вступает в силу с момента подписания.

Глава администрации



Прuлосrcенuе ЛЬ2
к П оряdку пр ов ed ен uя u н в е н m арuз ацuu

земельньlх учасmков u месп,l захороненuй
н а кл. ad бutц ах му н uцuпш ьн оz о о бр аз ов ан uя

з акл,uн ское сел ьско е пос еленuе

инвентаризационная опись захоронений, произведенных в период проведения инвентар изации
на кладбище

Всего захоронений:

(прописью)

Количество захоронений, зарегистрированных в книге регистрации захоронений
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Итого по описи:

,t (прописью)

количество захоронений, не зарегистрированных в книге регистрации захоронений

(прописью)

председател ь комиссии :

члены комиссии:

(долrкность, подпись, расши(lровка подписи)

(долrrtt.tость, подпись, расшифровка полписи)



Ф.И.О. умершего flaTa рождения,
дата смерти

Сектор, ряд, N9

места
захоронения

Порядковый номер
<,{<>

1 2 з 4

Прuлоэкенuе ЛЬ3
к П оряdку пров ed енuя uн в ен mарuз ацuu

зе"мельньlх учасmков 1,1 месm захороненuй
н а кл ad бutц ах мунuцuп aJl ь н ozo обр азов анuя

з аклuнско е сель ско е посел eHue

Регистрационный знак захоронения

МЕСТО ЗАХОРОНЕНИlI
Регистрачионный Jrlb от

<*> Для кладбищ, не имеющих схемы месторасположения захоронений.



Прuлоеrcенuе Лi4
к П оря,dку пр ов ed ен uгt u rl в е н m а рu з ацuч

земельных учасlпл{ов ll Mecl1l захороненuй
н а Itл а0 бuщ ах мунul|uп альн ozo обр аз ов art uя

з qкл uн ск сl е с eJ t ь с l{oe п о с ел е lrll е

Ведомость
результатов, выявленных инвентаризацией

В"д"
захоронений

Результат, вьuIвленный инвентаризацией

количество захоронений,
учтенных в книге регистрации

захоронений
(захоронений урн с прахом)

количество захоронений, не
учтенных в книге регистрации

захоронений
(захоронений урн с прахом)

Председатель комиссии :

(долrкность, подпись, расшифровка подписи)

члены комиссии:

(доллtность, подпись, расшифровка подписи)

(долiltность. подпись, расшифровка подписи)

(долrкность, подпись, расшифровка подписи)

(доллtность, подпись, расшифровка подписи)



Прuлоаrcенuе М5
к П оряd ку пр ов еd енuя uн в ен m арuз ацuч

земельных учасmков u месm захороненuй
н а кл ad бulц ах Jйунuцuп аль н оz о о бр аз ов ан uя

з аклuн ское сел ь ско е по сел енuе

Акт
о результатах проведения инвентаризации

захоронений на кладбище

(название кладбища, место его ра"поло)r(е;'

в ходе проведения инвентаризации захоронений на кладбище комиссией
составе

выявлено:

Председатель комиссии:

(доллtность, подпись, расшифровка подписи)
,,л члены комиссии:

(доллtност,ь, подпись, расшифровка подписи)

(долrкность, подпись, расшифровка подписи)

(долrкность, подпись, расшифровка подписи)

(доллсность, подпись, расшифро"пu "од-ч*;



Прuлоэtсенuе Мб
к П оряdку пр ов ed ен uя Ll rl в е н mарчз ацulr

зел4ельньlх учасп.ков Ll л4есlп захороненuй
н а tu а d б urц ах .п4у н ul|lrп ал ь н оz о о бр а з о в а н uя

з а k-lt lt н ск о е с ел ь ско е п.о сел е Hu е

Типовой трафарет

НЕУХОЖЕННОЕ
МЕСТО ЗАХОРОНЕНИlI

Регистрационный М

могила и (или) надмогильное сооруя(ение
в надлежащее состояние в установленный cpotc

(надгробие) должна(о)
-до( )

Щанная
приведена(о)
года.

быть

года



Прuлосtсенuе М7
к П оряdку провеёенuя uн венmарuзацuu

земельньlх учасmков u месm захороненuй
н а кл аd бutц ах му нuцuпаJt ь н оz о о бр аз ов ан uя

з аклuн ско е сель ско е по сел енuе

книгА
УЧЕТА МОГИЛ И (ИЛИ) НАДМОГИЛЪНЫХ СООРУЖЕНИЙ

(НАДГРОБИЙ), СОДЕРЖАЙИВ КЬТОРЫХ НЕ ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ

(наименование кладбища)
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